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MOLETU R.
KIJELIU SPECIALUSIS UGDYMO CENTRAS

. ) ISAKYMAS _
DEL VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
MOLETY R. KIJELIY SPECIALIOJO UGDYMO CENTRE TAIYKLIY PATVIRTINIMO

2020 m. balandzio 29 d. Nr. V-4 (1.3)
Kijeliai, Molety r.

Vadovaudamasis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu VieSuju pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 .. Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso
patvirtinimo*™ ir velesniais pakeitimais:

I.Tvirtinu ,VieSyy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus kontroles Moléty r.
Kijéliy specialiojo ugdymo centre taisykles™ (pridedama.15 lapy).

2.Pripazijstu netekusiu galios Moléty r. Kijeliy specialiojo ugdymo centro direktoriaus
2017 m. spalio 6 d. jsakymu Nr.V- 52(1.3) patvirtinta ,,Dél maZos vertés vieSyjy pirkimy vykdymo,
vie$yjy pirkimy organizavimo tvarkos apra3a™.

3. Pavedu sekretorei su $iuo jsakymu supazindinti pirkimy iniciatorius, organizatorius ir
kitus pirkimy procediirose dalyvaujancius asmentis.

Direktore % Asta Jakovleviené

Susipazinau ir sutinku:
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PATVIRTINTA

Moléty r. Kijéliy specialiojo

ugdymo centro direktoriaus 2020 m.
balandzio 29 d. jsakymu Nr. V-£1(1.3)

VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
MOLETU R. KIJELIU SPECIALIOJO UGDYMO CENTRE TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus kontroles Molety r. Kijeliy
specialiojo ugdymo centre taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato Moléty r. Kijeliy specialiojo
ugdymo centro (toliau — [staiga) pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka nuo
poreikio nustatymo iki pirkimo sutarties jvykdymo. Taisyklémis siekiama uZtikrinti vieSyjy
pirkimy pagrindiniy principy laikymasi Istaigoje ir sudaryti salygas racionaliai, taupiai, efektyviai
bei rezultatyviai naudoti [staigai skirtus valstybés biudZeto asignavimus ir kitas lésas.

2. Viesieji pirkimai planuojami, organizuojami ir vykdomi vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), MazZos vertés
pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 18-97 ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo* (toliau — Aprasas),
kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais ir Taisyklemis.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Asmuo, atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymg — pirkimo sutartyje nurodytas
uz pirkimo sutarties vykdymo kontrolg atsakingas asmuo arba kitas [staigos vadovo paskirtas
darbuotojas.

3.2. Perkanc¢ioji organizacija — Istaiga.

3.3. Jstaigos vadovas — [staigos direktorius ar jo funkcijas (pareigas) vykdyti jgaliotas
darbuotojas.

3.4. Pirkimo iniciatorius — [staigos darbuotojas, projekto vadovas/koordinatorius,
lyderis, darbo grupés vadovas, darbuotojas, inicijuojantis [staigos reikmeéms reikalingy prekiuy,
paslaugy ar darby pirkima, aktyviai bendradarbiaujantis su vie$ojo pirkimo komisija (toliau —
Komisija) ar pirkimy organizatoriumi, rengiantis, derinantis ir vizuojantis techninés
specifikacijos projekta, pirkimo sutarties bei jos pakeitimy ar papildomy susitarimy projektus ir
koordinuojantis pasirasytos pirkimo sutarties vykdyma, jei tokiai sutarciai koordinuoti [staigos
vadovo jsakymu néra paskirti kiti darbuotojai.

3.5. Pirkimy organizatorius — [staigos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris [staigos
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija.

3.6. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir
darby pasitla, tiekejus (jskaitant ir rinkoje veikianc¢ias Vie$yjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1
dalyje nurodytas jstaigas ir jmones ir Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO)
kataloge siilomas prekes, paslaugas, darbus), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir
atliekamus darbus, uZimama rinkos dalj, kainas ir t. t. rinkimas, analizé ir apibendrinty i§vady
rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

3.7. Ukvedys, atsakingas uZz vieSuosius pirkimus — Jstaigos darbuotojas, atliekantis
pirkimy planavima ir vykdyma.

3.8. Ver¢iy skaiciuotojas — [staigos vadovo jsakymu paskirtas atsakingas darbuotojas,
kuris skai¢iuoja numatomas prekiy, paslaugy ar darby pirkimo per finansinius metus vertes pagal
Viesyju pirkimy tarnybos patvirtinta Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodika (toliau — Metodika).
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3.9. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos Viesyjy pirkimy
istatyme, ApraSe ir kituose viesuosius pirkimus reglamentuojanciuose teises aktuose.

4. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

) 11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Kiekvienas pirkimo iniciatorius, (i$skyrus pirkimo iniciatorius, kurie perka mokymo
priemones prasidéjus naujiems mokslo metams), ateinantiems biudZetiniams metams
numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny kalendoriniy mety ketvirtajj ketvirtj. Pirkimo
iniciatorius iki kiekvieny biudZetiniy mety sausio 10 d. ra$tu, pagal Taisykliy 1 priede pateikta
forma, parengia biudZetiniais metais [staigos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby
sara$y (toliau — sgrasas) ir, jj suderings su [staigos direktoriumi teikia GkvedZiui dél sarade esanciy
pirkimy jtraukimo j ateinanciais biudZetiniais metais numatomy pirkti [staigos reikméms
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy vie$yjy pirkimy plang (toliau — pirkimy planas).

6. Ukvedys iki kiekvieny mety kovo 1 dienos:

6.1. pirkimy plano projekte nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame vie$yjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

6.2. vadovaudamasis Vie$yjy pirkimy jstatymo ir Metodikos nuostatomis, apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes,

6.3. parengia pirkimy plang ir teikia jj Istaigos vadovui tvirtinti.

7. Ukvedys planuojamy atlikti pirkimy suvesting skelbia, kaip numatyta Viedyjy
pirkimy jstatymo 26 straipsnyje.

8. Pirkimai gali biiti atliekami ir iki pirkimy plano patvirtinimo. Siuo atveju pirkimai
vykdomi Istaigos vadovo sprendimu. | pirkimy plang turi biiti jtraukti iki pirkimy plano
patvirtinimo pradéti ar jvykdyti pirkimai.

9. Apie pirkimus, kurie nebuvo numatyti pirkimy plane, bet yra bitini Istaigai, pirkimy
iniciatoriai nedelsdami privalo informuoti Ukved;j, parengdami ir pateikdami pirkimo paraiska
(2 priedas), patvirtinta [staigos vadovo.

10. Pirkimy planas nekeic¢iamas, kai konkretaus pirkimo metu keiéiasi informacija, kuri
apie §j pirkimag nurodyta pirkimy plane.

11. Ukvedys kiekvieng pusmetj organizuoja pirkimy plano patikslinimg ir,
atsizvelgdamas | pirkimo iniciatoriy pateiktus sgrafus arba parai§kas, nurodytas Taisykliy 9
punkte, parengia pirkimy plano papildymo projekta, kuris rengiamas, derinamas ir tvirtinamas
Taisykliy § ir 6 punktuose nustatyta tvarka.

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS

12. Pirkimo iniciatorius:

12.1. atlieka rinkos tyrima, biiting pirkimo vertei ir realiy tickéjy skaitiui nustatyti. Taip
pat nustato ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius bei
kokybés reikalavimus ir specialivosius tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliamus
reikalavimus (tiekéjo teisé verstis veikla, finansinio ir ekonominio pajégumo reikalavimai,
techninio ir profesinio pajégumo reikalavimai, reikalaujami kokybés vadybos sistemos ir (arba)
aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartai). Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, esant nuo
[staigos nepriklausan¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms. Rinkos tyrimo procesas paprastai
apima duomeny rinkimg ir anatize;

12.2. Komisijai arba pirkimo organizatoriui teikia visg informacijg, reikalingg pirkimo
dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;
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12.3. gaves Komisijos ar pirkimo organizatoriaus pavedima, nagrinéia tickejy pastabas,
siilymus, paklausimus, tiekéjy atitiktj specialiesiems tiekéjy kvalifikacijos reikalavimams
(tickéjo teisé verstis veikla, finansinio ir ekonominio pajégumo reikalavimai, techninio ir
profesinio pajégumo reikalavimai) ir reikalaujamiems kokybés vadybos sistemos ir (arba)
aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartams, tiekéjy pasitlymy atitikt] techninés
specifikacijos reikalavimams, pretenzijas dél vykdomo pirkimo techninés specifikacijos,
prireikus koreguoja vykdomo pirkimo objekto technine specifikacija bei teikia siilymus dél jos
keitimo.

13. Pirkimo iniciatorius, inicijuodamas pirkima, parengia paraika su jos priedais.
Pirkimams, vykdomiems naudojantis elcktroniniu katalogu CPO.It. ir maZos vertés neskelbiamos
apklausos budu atlickamiems pirkimams, paraiskos 1 priedas gali bati nerengiamas, iSskyrus
mazos vertés neskelbiamus pirkimus, kuriy numatoma verté yra didesné nei 3 000 Eury be PVM.
Tokiy pirkimy atveju privaloma prideéti pirkimo sutarties projekta. Pirkimo iniciatorius paraifkoje
ir jos priede turi nurodyti $ias pagrindines pirkimo salygas ir informacija:

13.1. pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinima, perkamy prekiu, paslaugy ar darby
savybes, kokybes ir kitus reikalavimus, reikalinga kiekj ar apimtis, atsiZvelgiant | visa pirkimo
sutarties trukme su galimais pratesimais, BVPZ kodus;

13.2. maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte (su galimais prat¢simais);

13.3. sinlomus specialivosius tiekejy kvalifikacijos reikalavimus (tiekéjo teisé verstis
veikla, finansinio ir ekonominio pajégumo reikalavimai, techninio ir profesinio pajégumo
reikalavimai), jei pirkimo objekto specifiSkumas reikalauja jsitikinti tiekéjy kompetencija ar
tiekéjy teikiamy prekiy, paslaugy ar darby tinkamumu ir, jeigu taikytina, reikalaujamiems kokybés
vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standartams, patvirtinanéiy
dokumenty sarasa;

13.4. rinkos tyrimu nustatyta, argumentuota sitilomy kviesti tiekéjy sarasa, jeigu parai¥ka
paduodama dél neskelbiamo pirkimo, kaip nurodyta Taisykliy 22.1, 22.2, 22.3 papunk&iuose;

13.5. siilymus dé¢l pasifilymy vertinimo kriterijy, kaip reikalaujama VieSyjy pirkimy
istatymo 55 straipsnio 1 dalyje. Kai naudingiausig pasiilyma sidiloma i8rinkti pagal kainos ar
sanaudy ir kokybeés santykj, nurodo kriterijus, susijusius su pirkimo objektu. Kai naudingiausia
pasiiilyma sifiloma isrinkti pagal sagnaudas, kurios apskai¢iuojamos pagal gyvavimo ciklo sgnaudy
metoda, nurodo, kokius duomenis savo pasitlyme turi pateikti tiekéjas ir koks metodas bus
taikomas, vertinant gyvavimo ciklo sgnaudas pagal reikalaujamus tiekéjo pateikti duomenis,
vadovaujantis Viedyjy pirkimy jstatymo 56 straipsniu;

13.6. prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
kitas reikalingas pirkimo sutarties sglygas arba pirkimo sutarties projekta;

13.7. techning specifikacijg:

13.7.1. kurioje turi biti nurodomi perkamy prekiy, paslaugy ar darby techniniai,
estetiniai, funkciniai bei kokybeés reikalavimai, planai, bréZiniai, projektai, teiktiny, su prekémis
susijusiy paslaugy pobiidis, kitos reikalingos salygos;

13.7.2. kuri turi atitikti VieSyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnio reikalavimus.

13.8. pirkimo objektui taikomus aplinkos apsaugos kriterijus bei energijos vartojimo
efektyvumo reikalavimus;

13.9. siuloma pasifilymo kainos pateikimo forma (paraiskos 2 priedas);

13.10. kita reikalingg informacija.

14. Pirkimo iniciatorius parai$kg kartu su technine specifikacija, pirkimo sutarties
salygomis arba pirkimo sutarties projektu suderina su [staigos:

14.Molety Paslaugy centro finansininku, atsakingu uZ jstaigos buhaltering apskaita, kuriy
atsakingy darbuotojy vizos reiskia, kad pirkimui 1é$os yra suplanuotos ir pirkimui yra [éSy;

14.2. veréiy skai¢iuotoju, kurio viza reiskia suderintg pirkimo verte ir suderintg galimg
pirkimo biida;
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15. Suderinta paraidka teikiama tvirtinti [staigos vadovui. Jstaigos vadovui patvirtinus
paraiska, paraika uZregistruojama ir teikiama UkvedZiui. Pirkimo iniciatorius [staigos vadovo
patvirtintg ir dokumenty valdymo sistemoje uZregistruoty paraiska teikia UkvedZiui ne véliau kaip
prie$ savaite iki planuojamo pirkimo pradzios, i§skyrus skubius ir neatidéliotinus pirkimus.

16. Jeigu rengiant pirkimo dokumentus i$aiskéja, kad pirkimo iniciatoriaus parengtoje
paraikoje pateikta informacija netiksli ar neigsami, pirkimo organizatorius ar Komisija praso
pirkimo iniciatoriaus per 3 darbo dienas pateikti patikslinta paraiskg. Komisijos pirmininko ar
pirkimo organizatoriaus pavedimas ]staigos administraciniam padaliniui (arba pirkimo
iniciatoriui) yra privalomas. Patikslinta paraika turi biiti suderinta kaip numatyta Taisykliy 14
punkte ir patvirtinta [staigos vadovo.

17. Komisija arba pirkimo organizatorius gali pavesti pirkimo iniciatoriui pateikti
informacijg, susijusia su dalyviy vie$ajam pirkimui pateikty pasitlymy nagrinéjimu, aiskinimu,
vertinimu ir palyginimu.

18. Komisija arba pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymu,
Apra$u bei kitais pirkimus reglamentuojanéiais teisés aktais, rengdamas pirkimo dokumentus ar
pakvietimus tiekéjams, nustato tiekéjy pasalinimo pagrindus (kai tai reikalinga) ir turi teis¢
pakeisti/pridéti papildomus kvalifikacinius reikalavimus tiekéjams, nurodytus paraiskoje, jei tai
yra reikalinga.

19. Kai pirkimo iniciatorius patvirtintoje paraiSkoje pateikia rinkos tyrimu nustatyta
galimy tiekéjy sgra8a, Komisija arba pirkimo organizatorius, siekdamas uZtikrinti racionaly 1é3y
panaudojima, korupcijos prevencija, tiekéjy neiSkraipytos konkurencijos skatinima, gali didinti,
mazinti apklausiamy tiekéjy skaidiy, pasirinkti kitus tiekéjus arba atlikti skelbiama pirkima.

20. Istaiga viesojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kita perkancigja organizacija, kuriai nustato uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus toms uZduotims

vykdyti.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

21. Istaigos pirkimus organizuoja ir vykdo Komisija arba pirkimy organizatoriai. Pirkimy
organizatoriai ir Komisijos nariai, ekspertai, pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezuitatams,
turintys tiesioginj ar netiesioginj finansinj, ekonominj ar kitokio poblidZio asmeninj
suinteresuotuma, galintj pakenkti jy nefaliskumui ir nepriklausomumui pirkimo metu, dalyvaujant
pirkimo procediirose ar priimant su pirkimu susijusius sprendimus, turi pasira§yti nesaliskumo
deklaracijg ir konfidencialumo pasiZadéjima.

22. Iki ApraSo 4.1 punkte numatytos vertés (prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté
yra mazesne kaip 58 000 Eur be PVM, o darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000
Eur be PVM) vieSuosius pirkimus organizuoja ir vykdo pirkimy organizatoriai. [staigos vadovas
bet kada gali pavesti pirkima vykdyti Komisijai. Vykdant $iame punkte nustatytos vertés pirkimus:

22.1. kai atlickant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu numatomos
sudaryti sutarties verté nevir§ija 5000 Eury be PVM, sprendimas dél sutarties sudarymo gali biti
priimtas i§analizavus bei jvertinus ir vieno tiekéjo pasiiilyma.

22.2. kai atliekant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos bidu numatomos
sudaryti sutarties verte virSija 5000 Eury be PVM, bet nevir§ija 10000 Eury be PVM, turi biiti
kreipiamasi radtu | ne maZiau kaip 3 tiekéjus (jei rinkoje tiek tiekéjy yra). Tiekéjai savo pasitilymus
taip pat turi pateikti rastu.

22.3. galima maZos vertés pirkimag atlikti neskelbiamos apklausos budu ir priimti
sprendima dél sutarties sudarymo iSanalizavus bei jvertinus ir vieno tiekéjo pasiiilyma, esant §ioms
salygoms:
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22.3.1. kai dél jvykiy, kuriy perkanéioji organizacija negal¢jo i§ anksto numatyti, biitina
ypa¢ skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby; aplinkybés, kuriomis grindZiama ypatinga skuba,
negali priklausyti nuo perkandiosios organizacijos;

22.3.2. jeigu prekes patiekti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tickéjas
del vienos i$ §iy priezasCiy:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra dél techniniy priezas¢iy;

¢) dél i8imtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

Sio punkto b ir ¢ papunkéiai gali biiti taikomi tik tuo atveju, kai néra pagristos
alternatyvos ar pakaitalo ir konkurencijos nebuvimas néra sukurtas perkanc¢iosios organizacijos,
dirbtinai sugrieZtinus pirkimo reikalavimus;

22.3.3. jeigu perkan¢ioji organizacija pagal ankstesn¢ pirkimo sutartj i3 kokio nors tiekéjo
pirko prekiy ir nustaté, kad i3 jo verta pirkti papildomai, siekiant i§ dalies pakeisti turimas prekes
ar jrenginius arba padidinti turimy prekiy ar jrenginiy kiekj, kai, pakeitus tiekéjg, perkancCiajai
organizacijai reikéty jsigyti medZziagy, turin¢iy kitokias technines charakteristikas, ir dél to
atsirasty nesuderinamumas arba per dideliy techniniy eksploatavimo ir prieZiiliros sunkumuy; tokiy
sutariy, kaip ir pasikartojan¢iy sutar¢iy, trukmé paprastai negali buti ilgesné kaip 3 metai,
skai¢iuojant nuo pradinés pirkimo sutarties sudarymo momento;

22.3.4. jeigu prekés kotiruojamos ir perkamos prekiy birZoje;

2.3.5. kai ypa¢ palankiomis salygomis perkama i§ tiekéjo, kuris yra likviduojamas,
restruktiirizuojamas, bankrutuojantis, bankrutaves ar su kreditoriais sudargs taikos sutartj, arba
tiekéjo atzvilgiu taikomos panasios procediiros pagal Salies, kurioje jis registruotas, teises aktus;

22.3.6. kai i8 to paties tickéjo perkamos naujos paslaugos ar darbai, pana3is j tuos, kurie
buvo pirkti pagal pirming pirkimo sutartj, kai yra visos $ios salygos kartu:

a) visi nauji pirkimai yra skirti tam pa¢iam projektui, dél kurio buvo sudaryta pirminé
pirkimo sutartis, vykdyti, o pagrindiniame projekte buvo numatyta galimy papildomy paslaugy ar
darby pirkimo apimtis ir sglygos, kurioms esant bus perkama papildomai;

b) pirminé pirkimo sutartis buvo sudaryta paskelbus apie pirkima ApraSe nustatyta tvarka,
skelbime nurodZius apie galimybe pirkti papildomai ir atsiZzvelgus i papildomy pirkimy verte;

¢) nauji pirkimai atlieckami nuo pirminés pirkimo sutarties sudarymo momento praéjus ne
ilgesniam kaip 3 mety laikotarpiui;

22.3.7. jei perkamos prekeés ir paslaugos naudojant reprezentacinéms i§laidoms skirtas
lesas;

22.3.8. jei perkami muziejy eksponatai, archyvy ir biblioteky dokumentai,
prenumeruojami laikra$¢iai ir Zurnalai, spausdinti ar elektroniniai leidiniai, skirti naudoti
specialiujy poreikiy mokiniy ugdymui;

22.3.9. jei perkamos prekés i§ valstybés rezervo;

22.3.10. jei perkamos licencijos naudotis bibliotekiniais dokumentais ar duomeny
(informacinémis) bazémis;

22.3.12. jei perkamos mokslo ir studijy institucijy veiklos, mokslo, menines veiklos,
studijy, taip pat mokslo ir studijy institucijy paraisky leidimui vykdyti studijas ir su studijomis
susijusig veikla gauti ekspertinio vertinimo paslaugos;

22.3.14. jei perkamos keleiviy pervezimo, nakvynés ir kitos su tarnybine komandiruote
susijusios paslaugos, kai jos jsigyjamos i§ tiesioginio paslaugos teikéjo.

22.4. Mazos vertés pirkimai, kai numatomos sudaryti sutarties vert¢ vir§ija 10000 Eury
be PVM, atliekami skelbiamos apklausos biudu.

22.5. Pirkimas skelbiamos apklausos biidu gali biuti vykdomas visais atvejais,
neatsizvelgiant | Taisykliy 22.1, 22.2 ir 22.3 papunk&iuose nustatytas sglygas.

23. Komisija veikia Jstaigos vardu pagal Istaigos vadovo patvirtintg Istaigos vieSuyjy
pirkimy komisijy darbo reglaments.

24. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasililymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, Komisija gali kviesti ekspertus.

5
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25. Pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus parengta ir Jstaigos vadovo
patvirtintg paraika rengia pirkimy organizatorius.

26. Pirkimy organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos
biidu, pirkimo dokumenty rengti neprivalo, idskyrus Apraso 21.2.2. ir 21.2.4. papunkéiuose
nustatytais atvejais.

27. Kai pirkima atlieka Komisija — jos sprendimai sura$omi protokole.

28. Susiradingjimg su tiekéjais (pranesimai, patikslinimai, atsakymai i klausimus,
informavimas apie Komisijos sprendimus), kai pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis, atlieka
pirkimo organizatorius, arba vienas i§ Komisijos nariy, per CVP IS susiraSinéjimo funkcija,
vadovaujantis VieSuyjy pirkimy jstatymo 22 straipsnio reikalavimais. Kai vykdomas mazos vertés
pirkimas neskelbiamos apklausos biidu, su tiekéjais bendrauja ir informacija keic¢iasi, rastu arba
Zo0dziu, kaip nustatyta Aprago 21.1.2 punkte, pirkimo organizatorius.

29. Jeigu pirkima vykdo Komisija, tiekéjy pretenzijas dél Istaigos sprendimy ar veiksmuy
nagrinéja ir teikia tickéjams atsakymus Komisija, kitais atvejais — pirkimo organizatorius.

30. Jeigu vykdomos derybos su tiekéjais:

30.1. deryby protokola pasira$o Komisijos pirmininkas ir tiekéjo atstovas, kai pirkimg
atlicka Komisija;

30.2. deryby protokolg pasiraso pirkimy organizatorius ir tiekéjo atstovas, kai pirkimui
atlikti Komisija nesudaroma.

31. Derybose, jei reikalinga, gali dalyvauti ir pirkimo iniciatorius.

32. Kiekvienas atliktas maZos vertés pirkimas jra§omas veréiy skaifiavimo Zurnale
(toliau — Zurnalas), skirtame [staigos vykdomu prekiy, paslaugy ir darby pirkimy apskaitai
tvarkyti. Zurnala skaitmeninéje laikmenoje pildo ver&iy skaiiuotojas.

33. Kiekvienas vykdomas pirkimas apskaitomas Pirkimy apskaitos Zurnale (3 priedas}),
kuriame pateikiama informacija apie pradetg pirkima, pirkimo eigg ir jo uzbaigima.

34. Kai atlieckamas maZos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu, kurio verté
vir§ija 5000 Eury be PVM, pildoma tiekéjy apklausos paZzyma (4 priedas). Per CPO vykdomy
pirkimy ir skelbiamy pirkimy tiekéjy apklausos paZyma nepildoma.

35. Pirkimy organizatoriai visus pirkimo dokumentus kartu su tiekéjy apklausos
paZyma, kai ji yra pildoma, teikia pirkimy verdiy apskaita tvarkandiam darbuotojui.

36. Viedypy pirkimy jstatyme numatytus pirkimo skelbimus bei pirkimy ataskaitas pagal
Vie3yjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas Viesyjy pirkimy tarnybai teikia US.

37. Istaiga privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per jg, jeigu CPO
sitilomos prekes ar paslaugos, per sukurta dinaming pirkimy sistemg ar sudaryta preliminarigja
sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka [staigos poreikius ir perkancioji
organizacija negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama
tam skirtas lé§as.

38. Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiska, privalo motyvuoti sprendima neatlikti
pirkimo naudojantis CPO pastaugomis. Pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba
per ja gali biiti nesilaikoma, kai atliekant pirkima neskelbiamos apklausos biidu numatoma
pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 10 000 Eury be PVM. Pirkimus per CPO,
nepriklausomai nuo jy vertés, atlieka pirkimo organizatorius.

39. Perkancioji organizacija bet kuriuo metu turi teis¢ nutraukti pirkimo procediras iki
pirkimo sutarties (preliminariosios sutarties) sudarymo ar projekto konkurso laimétojo
nustatymo, kaip numatyta Vie$yjy pirkimy jstatymo 29 straipsnio 3 dalyje. Sitilymg dél pirkimo
nutraukimo [staigos vadovui teikia Komisija arba pirkimo organizatorius, atsizvelgiant j tai, kas
atlicka pirkimo procediirg. Istaigos vadovas priima sprendima dél pirkimo procediiry
nutraukimo.
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VISKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS

40. Pirkimo sutartis sudaroma tik atlikus pirkimo procediiras ir nustafius laiméjusj
pasililyma, vadovaujantis Viedyjy pirkimy jstatymo V skyriaus nuostatomis, o kai sutartis
sudaroma atlikus mazos vertés pirkima, — Apraso 21.4 papunk¢io nuostatomis.

41. Pirkimo sutartys rengiamos, derinamos, vizuojamos ir teikiamos Istaigos vadovui ar
jo jgaliotam asmeniui pasirasyti, vadovaujantis [staigos direktoriaus patvirtintu Moléty r. Kijéliy
specialiojo ugdymo centro vardu sudaromy sutaréiy rengimo, derinimo, pasira$ymo, registravimo
ir vykdymo kontrolés tvarkos aprasu.

VII SKYRIUS
PIRKIMU KONTROLE

42. Istaigos vadovo jsakymu yra paskiriamas atsakingas asmuo uZ prevencing pirkimy
ir pirkimo sutaréiy vykdymo kontrole. Atsakingas asmuo ne re¢iau kaip kartg per ketvirtj privalo
patikrinti jstaigoje ne maZiau kaip 10 proc. vykdomy pirkimy, vizuojant pirkimo paraiskas,
mazos vertés vieSojo pirkimo paZymas bei sutarties projektus bei ne maziau kaip 2 pasirasytas
sutartis ir apie patikrinimo rezultatus suradyti paZymga jstaigos vadovui. Atsakingas asmuo pries
pradédamas vykdyti veiklg privalo pasiraSyti nesaliSkumo deklaracija bei konfidencialumo
pasiZadéjimg. Atsakingas asmuo vykdo iSankstine pirkimo proceso procediiros stebésena,
patikrinimg ir suderinimg, vizuodamas pirkimo dokumentus.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

43. Pirkimo eiga pagrindZiantys dokumentai saugomi Viedyjy pirkimy jstatymo 97
straipsnyje nustatyta tvarka.

44. Istaigos darbuotojai, pazeide Taisykliy nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




Viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus
kontrolés Moleéty r. Kijeliy specialiojo ugdymo

centre taisykliy

1 priedas

(BiudZetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sgraso forma)

MOLETU R. KIJELIU SPECIALIOJO UGDYMO CENTRAS

Moléty r. Kijéliy specialiojo ugdymo centro

direktoriui
20..... BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS
20 - - Nr.
Molétai
Eil. Prekiy, BVPZ Numato- 1.é%y Paraitkos Preliminari Ketvirtis, Sutarties
Nr. paslau- kodas mas pobidis | pateikimo prekiy, kurio metu trukmée
gyar kiekis data paslaugy ar turi bati {ménesiai
darby (ketvirtis) darby jsigyta s)
pavadi- numatomos preke,
nimai sudaryti suteikta
pirkimo paslauga ar
sutarties atlikti
apimtis darbai
(iskaitant
visus
pratesimus)
(EUR)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Pastaba.
{ pareigy pavadinimas) (para%as) {vardas ir pavardé)




Viedyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus
kontrolés Moléty r. Kijéliy specialiojo ugdymo
centre taisykliy

2 priedas

(Pirkimo parai$kos forma)

MOLETY R. KIJELIU SPECIALIOJO UGDYMO CENTRAS

TVIRTINU

(perkandiosios organizacijos vadovo ar jo
jgalioto asmens pareigy pavadinimas)

(parajas)

(vardas ir pavardé)

PIRKIMO PARAISKA
20 - - Nr.
Kijéliai
Eil. Pavadinimas Aprafymas
Nr.
1 Pirkimo objekto pavadinimas
2 Pirkimo vykdymo pagrindas:
1. Patvirtintas pirkimy planas.

2. Sprendimas (data, protokolo Nr.).
3. Nuo perkanciosios organizacijos
nepriklausancios aplinkybes, kuriomis
grindzZiama ypatinga skuba.
4. Kita (bitina argumentacija pirkimo
vwkdymo biitinumui)

3 Reikalingas kiekis ar apimtys

4 Maksimali planuojamos sudaryti sutarties
verté Eur, atsiZvelgiant | visus sutarties
pratgsimus.

5 Pirkimg vykdys
(Viesojo  pirkimo komisija / pirkimo
organizatorius)

6 BVPZ kodas




7 Pasitilymy vertinimo kriterijus

(kainos / kainos ar sqgnaudy ir kokybeés
santykis / sqnaudy, kurios apskaicivojamos
pagal gyvavimo ciklo sqnaudy metodg)

8 Pirkimo objekto apraymas, techniné
specifikacija, pirkime objekto
charakteristikos

9 Jei paraika paduodama dél pirkimo, apie
kurj nebus paskelbta, rinkos tyrimu
nustatytas, argumentuotas sifilomy kviesti
tiekéjy saradas.

1. Kai atliekant maZos vertés pirkimg
neskelbiamos apklausos bitdu numatomos
sudaryti sutarties verté nevirsija 5000 Eury
be PVM, sprendimas del sutarties sudarymo
gali bati priimtas iSanalizavus bei jvertinus ir
vieno tiekéjo pasiitlymgq.

2. Kai atliekant maZos vertés pirkimg
neskelbiamos apklausos budu numatomos
sudaryti sutarties verté virsija 5000 Eury be
PVM, bet nevirsija 10000 Eury be PVM,

turi biiti kreipiamasi rastu § ne maziau kaip

3 tiekejus (jei rinkoje tiek tiekéjy yra).

10 | Pateikiamas pagrindimas, kodél atsisakoma
pirkti per CPO jy kataloge nurodytas prekes

11 | Asmuo, atsakingas uz sutarties vykdyma

12 | Kita biitina papildoma informacija

Pastaba. Paraiska pildo pirkima inicijuojantys asmenys.

Pirkimo iniciatorius

(pareigy pavadinimas) (paraSas) (vardas ir pavard¢)
atsakingo uz vie$uosius pirkimus darbuotojas atsakingo uz buhaltering apskaitg
darbuotojas
{(para3as) (paradas)
{vardas ir pavarde)
Atsakingas asmuo uZ prevencing (vardas ir pavardé)

pirkimy ir pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolg

(parasas)

(vardas ir pavardé)



20 . . Pirkimo paraiSkos Nr.__
1 priedas

PIRKIMO UZDUOTIS

1 Tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai
ir, jeigu taikytina, reikalaujami
kokybés vadybos sistemos ir (arba)
aplinkos apsaugos vadybos
sistemos standartai ir juos
patvirtinan¢iy dokumenty sgradas
(biiting nurodyti, jei yra specialits
kvalifikaciniai reikalavimai
galimam tiekéjui)

2 Informacija, reikalinga identifikuoti
pirkimo objekta, t. y. pirkimo
objekto apra§ymas, techning
specifikacija, pirkimo objekto
charakteristikos, planai, bréziniai,
projektai

(didesnés apimties informacija gali
biti pridedama prie paraiskos)

3 Sutarties projektas/ pagrindinés
sutarties sglygos, sutarties trukmeé
su galimais pratesimais

4 Kita biitina papildoma informacija

5 Informacija, ar taikytini aplinkos
apsaugos Kkriterijai

6 Informacija, ar taikytini energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai

7 Pagrindimas, kodél atsisakoma
pirkti i§ VP] 23 str. 1 dalyje
nurodyty jstaigy ir jmoniy

8 Planuojama pirkimo pradzia
(nurodyti datg arba ménesj)

Pirkimo iniciatorius

{pareigy pavadinimas) (para3as) (vardas ir pavardé)



20 . . Pirkimo parai$kos Nr.
2 priedas

KAINOS PASIULYMAS PIRKIMUI

Eil. Prekiy / paslaugy / darby Mato vnt. Kaina, Kaina,
Nr. pavadinimas Eur be Eur su PVM
PVM
1 2 3 4 5
X X
X X
I§ viso X X

Pastaba. Lentel¢ gali buti sudaroma taip, kaip reikalinga, kad tiekéjas galéty pateikti
pasiiilymg. Lentele galima papildyti reikiamomis skiltimis ir eilutémis, atsiZvelgiant | pirkimo
objekta.



Vie§yjy pirkimy planavimo, organizavimo ir
vidaus kontrolés Moléty r. Kijéliy specialiojo
ugdymo centre taisykliy

3 priedas

(Pirkimy apskaitos Zurnalo forma)

MOLETU R. KIJELIU SPECIALIOJO UGDYMO CENTRAS

20 METU PIRKIMY APSKAITOS ZURNALAS

Pirkimo Pirkimo Pirkimo Pirkimo biidas Pirkimo bido Laimétojas Laimétojo pasirinkimo Suma Eur Sutarties Pirkimo
parai¥kos | parai3kos objektas pasirinkimo prieZastys pricZastys (su PVM} sudarymo data vykdytojas
data Nr.
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11
(pareigy pavadinimas) . (para3as} (vardas ir pavarde)

Pastaba. UZ apskaitos Zurnalo pildyma atsakingas asmuo pasira3o po paskutiniu jradu Zurnale.



Viesyjy pirkimy planavimo, organizavimo ir vidaus
kontrolés Moléty r. Kijéliy specialiojo ugdymo centre
taisykliy
4 priedas
(Tiekéjy apklausos paZymos forma)
MOLETU R. KIJELIY SPECIALIOJO UGDYMO CENTRAS

TVIRTINU

(perkangGiosios organizacijos vadovo ar jo
igalioto asmens pareigy pavadinimas)

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Nr.

(data)
Molétai

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. ParaiSkos data ir Nr.:

Prekés: D Paslaugos: |:| Darbai: |:|
Pirkimo Pavadinimas BVPZ Mato Kiekis
dalies kodas vienetas
numeris
3. Vertinimo kriterijus: kaina
kainos ar sanaudy ir kokybés
santykis
sgnaudos, kurios

apskai¢iuojamos pagal
gyvavimo ciklo sanaudy
metoda




(Tiekéjuy apklausos pazymos formos tgsinys)

4. Apklausti tiekéjai ir jy pasidlymai:
(jei vertinama ne bendra pasiiilymo kaina — kiekvienai pirkimo daliai atskirai)

Pirkimo Tiekéjo pavadinimas Kaina EUR su Pasitilymo
dalies PVM/nepateiké pateikimo data
numeris pasitlymo

Tiekéjai apklausti (radtu/zodziu):

Vykdytos derybos (taip/ne):

Nurodyti MaZos vertés pirkimy tvarkos apra$o punkta, kuriuo vadovaujantis buvo atliktas pirkimas:
5. Nustatau pasiiilymy eil¢:

Pirkimo Pasitilymo Tiekéjo pavadinimas Kaina EUR su PVM/Galutiné
dalies naudingumo kaina su PVM po deryby

numeris numeris

6. Nutariu, kad laimégjo dalyvio pasililymas.

7. Nutariu pirkimo sutartj sudaryti su dalyviu

Apklausg vykdeé:

Pirkimo organizatorius (para3as) (vardas ir pavardé)
Pirkimo iniciatorius (para3as) (vardas ir pavardé)
Atsakingas asmuo uZ prevencing

pirkimy ir pirkimo

sutar¢iy vykdymo kontrole ( parasas) (vardas ir pavardeé)

Finansininkas ir verciy skai¢iuotojas

( paradas)

(vardas ir pavardé)




